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Auxiliar, secretaria, oficina

Apply Now

Company: Corporativo Herrera 

Location: Guayaquil

Category: other-general

Importante empresa, requiere personal para el área administrativa, atención al cliente,

secretariado. Conocimiento en redacción de cartas, manejo de archivo, gestión

administrativa, manejo de correspondencia. Persona con excelente presentación personal,

fluidez verbal, aptitud de servicio al cliente, con iniciativa, honesta, organizada, responsable y

comprometida. Disponibilidad inmediata para trabajar. Horario de lunes a viernes 8:30am a

17:00 pm. Contrato directo con la empresa con todos lo beneficios de ley. Requerimientos

Enviar CV al conctacto 0 9 5 8 8 6 3 8 0 6 Educación mínima: Bachillerato

Conocimientos: Atención al cliente, Comunicación y persuasión, Gestión del Tiempo,

Organización, Soporte al cliente, Facturación, Gestión de inventarios, Digitalización de

documentos, Administración de archivos Si cumple con el perfil solicitado envíe su Hv al

contacto : Grupo Herrera 1980 arroba gmail punto com.

Apply Now
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